
世田谷美術館（公益財団法人せたがや文化財団） 

アルバイト職員募集要領【学芸事務】 

 
１ 職務内容  世田谷美術館学芸事務補助 

 

（１）広報業務に関する作業（印刷物発送等）および事務補助等 

（２）展覧会に関する資料整理作業および事務補助等 

（３）各業務に付随する業務 

 

２ 勤務場所  世田谷美術館（世田谷区砧公園１丁目２番） 

 

３ 採用予定人数  若干名 

 

４ 応募要件  

（１）ワード、エクセルを使える方（アドビシステムが使えるとなお可）。 

（２）美術全般、また記事クリッピングなどアーカイブ業務に興味がある方。 

 

５ 勤務条件   

◇雇用期間 ２０２５年１０月１日～２０２６年３月３１日 

この間の職務成績及び能力、財団の経営状況及び組織体制等により、年度を単位とし 

て雇用契約を更新する場合がある。但し、更新回数は年度を単位として４回まで 

とする。 

◇勤務日数 週２０時間未満、週２日～３日程度 

      土日祝日を含むシフト制勤務。勤務日は美術館が指定する（応相談）。 

毎週月曜日(月曜日が祝日にあたる場合は翌平日)及び１２/２９～１/３は休館のため 

定休。 

◇勤務時間 ①午前１０時００分から午後６時００分（休憩１時間、７時間００分勤務） 

      ②午前１０時００分から午後４時４５分（休憩１時間、５時間４５分勤務） 

 

◇時  給 １,４６０円 

◇通勤手当 １日３,１００円を限度に実費を支給。但し通勤距離が片道２ｋｍ未満の場合は支給 

しない。 

◇社会保険 労災保険のみ（雇用保険なし）  

◇その他  決められた所定勤務日数の実績等により、年次有給休暇を付与する。 

 

６ 応募締切  ２０２５年８月２２日（金）必着 

 

７ 応募書類   

（１）採用選考申込書  （写真貼付） 

（２）返信用封筒    （長３封筒に郵便番号・住所・氏名を明記し、１１０円切手貼付） 

応募書類は添付の書類を使用してください。 

応募書類は返却いたしません。当方にて責任をもって破棄いたします。 

 

８ 応募方法  

郵送により受付いたします。 

封筒に朱書きにて「アルバイト職員採用選考申込書（学芸事務）在中」と明記してください。 

【応募あて先】 

〒１５７－００７５  世田谷区砧公園１丁目２番   

世田谷美術館 採用担当  電話 ０３（３４１５）６０１１ 

 

９ 選考方法  

＜１次選考＞ 書類審査 

＜２次選考＞ 個別（１次選考合格者を対象） 

２０２５年９月１９日（金）※時間は 1次選考の結果とともに通知します 



世田谷美術館（公益財団法人せたがや文化財団） 

アルバイト職員採用選考申込書【学芸事務】 
 

※美術館記入欄 受験番号  

 

２０２５年１０月１日現在（予定）で記入してください。 

フ リ ガ ナ  

氏 名 

 

 
 

生 年 月 日 昭和  ・  平成         年        月        日  （        歳）  

住 所 等 

〒      －      

 

 

最寄駅                線                      駅 

（通勤時間            時間            分） 

電話番号（自宅）         －         － 

        （携帯）         －         － 

パ ソ コ ン 

基 本 操 作 

該当する項目に○をしてください。 

E-mail（使用できる・できない） 

Word  （使用できる・できない） 

Excel （使用できる・できない） 

その他、使用できるアプリケーション 

（                               ） 

健 康 状 態 

該当する項目に○をしてください。 

良好 ・ 普通 ・ その他 

（              ） 

通院中（  月  ・  週        回） 

性 格 

長所 

 

短所 

 

学 歴（卒業・修了日など） 

年 月  

年 月  

年 月  

年 月  

年 月  

年 月  

職 歴  ※雇用形態欄には正規職員・非常勤職員・アルバイトなどの形態を記入 

勤続期間 勤務先名 雇用形態 

年    月から     年     月まで   

年    月から     年     月まで   

年    月から     年     月まで   

年    月から     年     月まで   

年    月から     年     月まで   

年    月から     年     月まで   

現在の職業  

写真貼付欄 

(縦約４cm×横

約３cm、写真の

裏に氏名を記

入してくださ

い。) 



世田谷美術館アルバイト職員採用選考申込書（学芸事務）   氏名                

 

勤 務 希 望 

◎ 勤務できない曜日・時間帯はありますか 

なし     ・     あり（ある場合は詳細をお書きください） 

 

 

 

 

◎ 勤務について、ご意見やご要望はありますか 

なし     ・     あり（ある場合は詳細をお書きください） 

 

 

 

 

◎ 世田谷美術館または分館で勤務したことはありますか 

なし     ・     あり（ある場合は、いつ頃何の仕事をしていたかをお書きください） 

 

◎ 今回、世田谷美術館アルバイト職員（学芸事務）にご応募いただいた動機をお書きください。 

 

◎ 勤務に関連した資格や能力があればお書きください。 

 

◎ この採用選考を申し込むにあたっての特殊事情等があればお書きください。 

 

◎ この選考を何でお知りになったかお答えください。（いくつでも可） 

・ 世田谷美術館ホームページ  ・ 募集チラシ（受取場所：                ） 

・ インターネット（サイト名：                                                   ） 

・ その他（                                                                        ） 


